
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันติสุข  อำเภอสันติสุข จังหวัดน่าน 

ที ่นน ๑133/๑๓๔                     วันที่  ๗ มีนาคม  2566 

เรื่อง  ลงนามขอสั่งการแนวทางการปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของราชการที่ถูกตอง  และขอเผยแพร่
ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันติสุข 

เรียน  สาธารณสุขอำเภอสันติสุข 
ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันที่ ๒๓ มกราคม ๒๕๖๑ เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการ

ประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment: ITA) โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมิน คุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ที่สำนักงานป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติกำหนดมุ่งเน้นการ
ประเมินระดับการรับรู้ของบุคลากรภายในและ บุคลากรภายนอกของหน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ ตลอดจนการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผย ข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน ผลการประเมินคุณธรรมและ
ความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ ถูกกำหนดเป็น
การประเมินผู้บริหารองค์การ 

ขอเท็จจริง 
เอกสารรายละเอียดการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานใน 

สังกัดสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ราชการบริหารสวนภูมิภาค (MOPH Integrity and Transparency 
Assessment: MOPH ITA) ประจำปงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๖ ตัวชี้วัดที่ ๖ การป้องกันการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ     ในส่วน MOIT 14 หน่วยงานมีการจัดทำแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของราชการที่
ถูกต้องและมีขั้นตอนการขออนุญาตเพ่ือยืมทรัพย์สินของราชการไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงาน สงหลักฐานที่แสดง
ถึงแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของราชการที่ถูกตองโดยกำหนดใหมีการเผยแพรขอมูลผ่านเว็บไซต
ของหนวยงาน มีรายละเอียดดังนี้    

องคประกอบดานขอมูล 
๑. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูป 

- ยืมใช้ระหวางหนวยงานของรัฐ 
- ยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน  
- ยืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ  

และมีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจาหนาที่รัฐของหนวยงาน และแบบฟอร์ม
การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ตลอดจนมีกกลไกการกำกับติดตาม    
๒. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง 

- ระหวางหนวยงานของรัฐ 
และมีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจาหนาที่รัฐของหนวยงาน และ
แบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ตลอดจนมีกกลไกการกำกับติดตาม 
๓. ผูบังคับบัญชา ตองสั่งการใหนำแนวปฏิบัติฯ ตามขอ ๑. และขอ ๒. และแบบฟอร์มการยืม

พัสดุทั้ง ๒ ประเภท แจงเวียนใหทุกหนวยงานยอย ถือปฏิบัติอยางเครงครัด    
๕. นำแนวทางปฏิบัติฯ ตามขอ ๑. และขอ ๒. และแบบฟอร์มการยืมพัสดุทั้ง ๒ ประเภท เผย

แพรผานเว็บไซตของหนวยงาน และมีแบบฟอรมการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน   
2/องค์ประกอบ... 
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องคประกอบดานหลักฐาน    
๑. มีบันทึกข้อความ ที่ผู้บริหารลงนามข้อสั่งการอย่างเป็นทางการ และมีการขออนุญาต นา 

ไปเผยแพร่บนเว็บไซต์ของหน่วยงาน   
2. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ   

2.1 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ การยืมใช้ภายในสถานที่ 
ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน และมีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่ รัฐของ
หน่วยงาน   

2.2 การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ การยืมไปใช้นอกสถานที่ 
ของหน่วยงานของรัฐ และมีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐ ของหน่วยงาน   

2.3 มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงาน  ตามข้อ 
2.1 และ 2.2   

2.4 มีแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป    
2.5 มีกลไกการก ากับติดตาม  

3. มีแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ   
3.1 การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ    
3.2 มีผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืงระหว่างหน่วยงานของรัฐ    
3.3 มีแบบฟอร์มการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลอืง    
3.4 มีกลไกการก ากับติดตาม  

4. หนังสือแจ้งเวียนแนวปฏิบัติตามข้อ 2. และข้อ 3. 
5. มีแบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ขอกฎหมาย/ระเบียบ/คำสั่งที่เกี่ยวของ    
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐    
ส่วนที่ ๒ การยืม    
ขอ ๒๐๗ การใหยืม หรือนำพัสดุไปใชในกิจการ ซึ่งมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการจะ

กระทำ มิได    
ขอ ๒๐๘ การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทำหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดง 

เหตุผลและกำหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑ ดังตอไปนี้   
(๑) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม    
(๒) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานที่ของหนวยงานของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจาก 

หัวหนาหนวยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานที่ของหนวยงานของรัฐ ตองไดรับอนุมัติจาก 
หัวหนาหนวยงานของรัฐ   

ขอ ๒๐๙  ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนำพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพที่ใชการได
เรียบร้อย หากเกิดชำรุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม 
โดยเสียคาใชจายของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือ
ชดใชเปนเงิน ตามราคาท่ีเปนอยใูนขณะยืม โดยมีหลักเกณฑ ดังนี้    

 
3/(1) ราชการ... 
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(๑) ราชการสวนกลาง และราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงการคลัง 

กำหนด    
(๒) ราชการสวนทองถิ่น ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่กระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร 

หรือ เมืองพัทยา แลวแตกรณี กำหนด    
(๓) หนวยงานของรัฐอ่ืน ใหเปนไปตามหลักเกณฑที่หนวยงานของรัฐนั้นกำหนด    
ขอ ๒๑๐ การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานของรัฐ ใหกระทำไดเฉพาะเมื่อ 

หนวยงานของรัฐผูยืมมีความจำเปนตองใชพัสดุนั้นเปนการรีบดวน จะดำเนินการจัดหาไดไมทันการ และหนวย
งาน ของรัฐผูใหยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะใหยืมได โดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และมี
หลักฐานการ ยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งนี้ โดยปกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิด 
และปริมาณ เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม    

ขอ ๒๑๑ เมื่อครบกำหนดยืม ใหผูใหยืมหรือผูรับหนาที่แทนมีหนาที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืม
ไปคืน ภายใน ๗ วัน นับแตวันครบกำหนด    

ขอพิจารณา    
กลมุงานบริหาร สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันติสุข พิจารณาแลวเห็นวาเพ่ือเปนการสงเสริม 

มาตรการการปองกันการทุจริตผลประโยชนทับซอนในการใชทรัพยสินของราชการ และการขอยืมทรัพยสิน
ของ เจาหนาที่รัฐอันเปนสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหวางประโยชนสวน
บุคคลกับ ประโยชน สวนรวมในการใชทรัพยสินของราชการและการขอยืมทรัพยสินของเจาหนาที่รัฐ ตลอด
จนเปนไปตาม ขอกำหนด ในการประเมินคุณธรรมและความโปรงใสในการดำเนินงานของหนวยงานภาครัฐ
ประจำปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๐ จึงเห็นควรกำหนดแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใชทรัพยสินของราชการของ
สำนักงานสาธารณสุข อำเภอสันติสุข   และขอเผยแพร่รายงานดังกล่าวขึ้นเว็บไซต์ของสำนักงานสาธารณสุข
อำเภอสันติสุข Link ภายนอก : http://santisukweb.ddns.net:81/sdoc1/index.php?year=2566 
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