
คู่มือการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักและภารกิจสนับสนุนของหน่วยงาน 

Work Flow กระบวนการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันติสุข 

แสดงเป็นภาพความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลที่เก่ียวข้องดังต่อไปนี้ 

ขั้นตอนการทำงาน ผังงาน 
Flow 

ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
(ตำแหน่ง/กลุ่ม/ฝ่าย) 

1.รับมอบหมายงานตามภารกิจหลัก   สาธารณสุขอำเภอ 
2.รวบบรวมข้อมูลของโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับ
มอบหมาย 

 ภายใน 3 วัน ผู้ช่วยสาธารณสุขอำเภอ
ที่ได้รับมอบหมาย 

3.จัดทำร่างการปฏิบัตติาม โครงการ   ผู้รับผิดชอบโครงการ 
4.เตรียมข้อมลู/การน าเสนอของ โครงการ   ผู้รับผิดชอบโครงการ 
5.ประชมุคณะท างาน เพื่อวาง กรอบการท างาน/ปรับ
การท างาน 

  สาธารณสุขอำเภอ 

6.แจ้งแนวทางปฏิบตัิตาม โครงการให้ผู้ เก่ียวข้องทราบ 

 

  งานธุรการ 

7.จดัซือ้จดัจ้างจดัหาวสัดอุปุกรณ์ เตรียมสถานท่ี ฯ   งานพัสดุ/ผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

8.ดำเนินงานกจิกรรมตาม โครงการ   ผู้รับผิดชอบโครงการ 
9.ปรับปรุงขัน้ตอนกิจกรรมระหวา่งการด าเนิน
โครงการ 
 

  สาธารณสุขอำเภอ 

10.สรุปผล/รายงานผลการด าเนนิโครงการ/สิน้สดุ
โครงการ 
 

   ผู้ช่วยสาธารณสุขอำเภอ
ที่ได้รับมอบหมาย 

ขัน้ตอนการปฏิบตังิานร่วมกบัหรือสนบัสนนุการปฏิบตัิงานของหน่วยงานอื่นที่เก่ียวข้องหรือที่ได้รับมอบหมาย 

 จดุเร่ิมต้น และสิน้สดุของกระบวนการ 

 การตดัสินใจ เช่น การก าหนดการปฏิบตัิ การอนมุติั 

 กิจกรรมการ และการปฏิบตัิงาน 

 แสดงถงึทิศทางหรือการเคลื่อนไหวของาน 

 



Work Flow กระบวนการปฏิบัติงานตามภารกิจรองของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอสันติสุข 

 

 


